
Nytt system och skärm för
besöksregistrering

För besökare till:
Högskolan Väst, Sigma, Procada, PTC innovation, Innovatum, IUC 

väst och Kraftstaden



Inskrivning

• Besökare fyller i: 

 Namn
 Telefon-nummer
 Företag
 Besöksmottagare

• En besöksbricka kommer att skrivas ut (se bild 
på vänster sida)

• Besöksbrickan läggs i en plasthållare, som 
sedan fästs synligt på besökaren



Meddelande till besöksmottagaren

• När besökaren har skrivit in sig så får besöksmottagaren en 
notifikation på SMS och Email.

• Meddelandet innehåller besökarens namn, företag och telefon-
nummer.



Svara din besökare

• Återkoppla till din besökare genom att svara på 
det meddelande du fick, antingen via SMS eller 
mail. Du kan svara med vad du vill.

• Besökaren får ditt svar via SMS.

• Tips! Genom att svara med ’’OK’’ på 
meddelandet, kommer din besökare att få ett 
förprogrammerat meddelande som ser ut på 
detta vis:



QR-kod
• Nu finns det en QR-kod på varje besöksbricka. 

• Koden kommer att användas för att checka in besökare med 
förbokade och redan utskrivna brickor samt för att checka ut 

besökare.



Checka in för-utskrivna brickor

• Besöksbrickor som redan finns utskrivna till 
besökare är vanligt vid större besök. 

• Besökaren som får en redan utskriven 
besöksbricka, måste nu checka in sig med hjälp 
av QR-koden på besöksbrickan.

Checka ut

• Alla besökare måste checka ut sig när de lämnar 
byggnaden.

• Detta gör dem via att skanna sin QR-kod på 
besöksbrickan.



Kontakta receptionen om:

• Du har några frågor

• Du vill bli inlagd som besöksmottagare

• Du ska hålla i ett gruppbesök 
och behöver för-utskrivna besöksbrickor

Skärm och system drivet av
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